
Инструкция по Электронным договорам 

для Детской дошкольной организации 

Для того, чтобы зачислить ребенка в детскую дошкольную организацию, 

необходимо заключить электронный договор.  В связи с добавлением модуля 

«Электронные договора», на портале Indigo добавились функции: 

 «Заявление на зачисление» 

 «Журнал заявлении на зачисление» 

 «Журнал договоров» 

 «Журнал приказов на изменение тарифов» 

   

 

Для того, чтобы ДДО заключил электронный договор с родителем, 

необходимо сделать следующее: 

1. Необходимо утвердить тарифную сетку.  

Для этого необходимо зайти в «Журнал приказов на изменение 

тарифов», затем утвердить необходимый тариф. Если тариф будет в статусе 

«Черновик», для того чтобы его утвердить необходимо войти в него и нажать 

на кнопку «Утвердить».  

 

 



 В случае, если Вам необходимо внести новый Тариф, то необходимо 

будет нажать на кнопку «Создать», затем создать необходимый тариф => 

Сохранить => Утвердить. 

 

2. Найти заявление на зачисление.  

После того как родитель получает направление в ДДО на портале Indigo, 

направление будет отображаться в «Журнале выданных направлении». 

 

3. Родителю необходимо заполнить реквизиты в личном кабинете, 

заключить договор и подписать его.  

После того как родитель заполняет реквизиты и заключает договор, 

необходимо зайти в раздел «Заявления на зачисление», статус заявления 

должен быть «В ожидании зачисления». 

 
 

4. Проверить статус договора. 

В «Журнале договоров» данное заявление должно быть в статусе 

«Договор на подписании в ДДО». 

 



 

 

5. Просмотреть договор. 

В «Журнале заявлений на зачисление» данное заявление также будет в 

статусе «В ожидании зачисления». Для того чтобы просмотреть это заявление, 

необходимо открыть его. 

 

Также ДДО необходимо проверить реквизиты и документы, 

приложенные родителем. 

 

6. Заполнить условия договора. 

Для того чтобы заполнить условия договора, необходимо зайти в 

«Журнал заявлений на зачисление» и нажать на кнопку «Просмотреть 

договор». 



 

Необходимо заполнить: 

 

- Дату заключения 

- Срок действия 

- Номер приказа на зачисление 

- Дату приказа на зачисление 

- Фактическое начало посещения 

- Тариф оплаты за образования 

- Тариф оплаты за питание 

 

 

7. Подписать договор.  

После того как ДДО заполнит все необходимы поля в разделе «Условия 

договора», необходимо нажать на кнопку «Подписать» 



 

Необходимо указать субсидию (тариф за месяц), затем нажать на кнопку 

«Выполнить» 

 

 

Если договор в статусе «Договор подписан», то это значит, что детская 

дошкольная организация заключила электронный договор и зачислила 

ребенка. 



 

 

 

 

 


